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Slovensky metrologicky ustav

Informacie o tom, kde je mozné podat’ navrh, ziadost’, podnet,
st’aznost’ alebo iné podanie

Slovensky metrologicky ustav (dalej len ,ustav®) postupuje pri vybavovani Ziadosti a podani
podla osobitnych pravnych predpisov — zdkona €. 157/2018 Z. z. o metrolégii a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o metroldgii“),
postupuje Ustav okrem osobitnych predpisov subsidiarne podfa zakona ¢&. 71/1967 Zb. o
spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov.

Pri vybavovani ziadosti o spristupnenie informacii postupuje ustav podla zakona &. 211/2000
Z. z. 0 slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o
slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov a subsidiarne podfa spravneho poriadku.

Pri vybavovani staznosti postupuje Ustav podla zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni
neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o staznostiach“) a pri vybavovani peticii postupuje
ustav podla zakona €. 85/1990 Zb. o peti€nom prave v zneni neskorsich predpisov (dalej len
,Zzakon o peti€énom prave®). Pri vybavovani oznameni o protispolocenskej Cinnosti postupuje
ustav podla zakona &. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatelov protispoloCenskej €innosti a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona &. 189/2023 Z. z. (dalej len ,zakon o
protispolo¢enskej ¢innosti“).

1. Ziadosti a podania

Konanie na uUstave sa zadina na navrh ucastnika konania alebo na podnet ustavu ako
spravneho organu.

V pripade navrhu u€astnika konania je spravne konanie podla § 18 ods. 2 spravneho poriadku
zaCaté driom doru€enia navrhu ucastnika konania ustavu ako spravnemu organu prislusnému
VO veci rozhodnut.

Podanie mozno urobit pisomne v listinnej podobe alebo v elektronickej podobe, alebo ustne
do zapisnice. Podanie vo veci samej urobené v elektronickej podobe bez autorizacie podla
zdkona €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu verejnej moci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o e-Governmente) v zneni neskorsich predpisov treba do troch
pracovnych dni doplinit’ v listinnej podobe, v elektronickej podobe autorizované podla zakona
o e-Governmente, alebo Ustne do zapisnice. Ustav ako spravny organ na dodatoéné doplnenie
podania nevyzyva. Ak osobitny predpis ustanovuje povinnost pouzZit na podanie ureny
formular, podanie mozno urobit’ len pouzitim takého formulara.

Podanie sa posudzuje podla jeho obsahu. Z podania musi byt zrejmé, kto ho podava, akej
veci sa tyka a ¢o sa nim navrhuje. Podanie v elektronickej podobe podla zadkona o e-
Governmente musi obsahovat’ identifikator osoby u&astnika konania podla zakona o e-
Governmente. Osobitné pravne predpisy mozu ustanovit’ dalSie nalezitosti podania.

Pokial podanie nema predpisané nalezitosti, Ustav ako spravny organ pomdze ucastnikovi
konania nedostatky odstranit, pripadne ho vyzve, aby ich v ur€enej lehote odstranil; suasne
ho pouci, Ze inak konanie zastavi.
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Zakon o metrolégii

Ustav rozhoduje podra § 20 a nasl. zdkona o metroldgii o schvaleni typu, o schvaleni
typu s obmedzenim, o zmene rozhodnutia o schvaleni typu a pozastaveni platnosti
rozhodnutia o schvaleni typu a zruSeni rozhodnutia o schvaleni typu.

Schvalenim typu sa potvrdzuje, Zze typ ureného meradla vyhovuje svojimi technickymi
charakteristikami, metrologickymi  charakteristkami a konStrukénym  vyhotovenim
poziadavkam na druh uréeného meradia.

Pisomnu Ziadost o schvalenie typu podava ustavu vyrobca uréeného meradla z ¢lenského
Statu alebo nim uréeny dovozca alebo dovozca uréeného meradla povereny vyrobcom z iného
Statu ako Clenského Statu (d'alej len ,ziadatel o schvalenie typu®).

Vyrobca alebo dovozca uréeného meradla schvaleného typu je povinny vopred oznamit Ustavu
vSetky upravy alebo doplnenia uréeného meradla a bezodkladne pisomne poziadat o zmenu
rozhodnutia o schvaleni typu.

Ustav rozhodnutim platnost rozhodnutia o schvaleni typu pozastavi alebo rozhodnutie
o schvaleni typu zrus$i, ak uréené meradlo nezodpoveda schvalenému typu a svojimi
technickymi charakteristikami, metrologickymi charakteristikami a konstrukénym vyhotovenim
nezodpoveda poziadavkam na druh uréeného meradla; uréené meradlo nespifia metrologické
poziadavky uvedené v rozhodnuti o schvaleni typu alebo v rozhodnuti o schvaleni typu
s obmedzenim alebo zisti, Ze neboli dodrzané podmienky vydania rozhodnutia o schvaleni

typu.

Urad rozhodnutim zrusi rozhodnutie o schvaleni typu, ak sa pri pouzivani uréeného meradla
vyrobeného podla schvaleného typu prejavi chyba vdeobecného charakteru, ktora spésobuije,
Ze uréené meradlo nevyhovuje ucelu pouzitia.

Urad v rozhodnuti méze zakazat uvadzat na trh uréené meradlo, a to aZ do odstranenia chyby
vSeobecného charakteru, ktora spdsobuje, Ze uréené meradlo nevyhovuje U€elu pouZitia.

Urad méze rozhodnutim zakazat uvadzat na trh uréené meradlo, pri ktorom sa nevyzaduje
prvotné overenie a ktoré spifia podmienky, ak vyrobca alebo dovozca po pisomnom
upozorneni Uradu nezabezpedi, aby uréené meradlo zodpovedalo schvalenému typu alebo
podmienkam schvalenia typu.

2. Ziadosti o spristupnenie informacii

Organizanym utvarom zodpovednym za prijimanie a vybavovanie ziadosti o spristupnenie
informacii, ako aj za vykonavanie dalSich ukonov podfa § 14 az 21 zakona o slobode
informécii je podla Organizaéného poriadku kancelaria generalneho riaditela.

Ziadost o spristupnenie informéacii mozno podat pisomne, Ustne, elektronickou po$tou alebo
inym technicky vykonatefnym spésobom.

O spristupnenie informacii mozno poziadat' uUstav prostrednictvom elektronickej posty na e-
mailovej adrese info@smu.gov.sk elektronickej schranky ustavu a telefonicky na telefénnom
Cisle + 421260294600.
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Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je ur€ena, meno, priezvisko, nazov alebo
obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa ziadost’ tyka
a aky spbsob spristupnenia informacii ziadatel navrhuje. Ak ziadost nema predpisané
nalezitosti, ustav ako povinna osoba bezodkladne vyzve ziadatela, aby v uréenej lehote, ktora
nesmie byt kratSia ako sedem dni, neuplnu ziadost doplnil. Pouci ziadatela aj o tom, ako treba
doplnenie urobit. Ak napriek vyzve ustavu ako povinnej osoby ziadatel zZiadost nedoplni
a informacie nemozno pre tento nedostatok spristupnit, ustav Ziadost’ odloZi.

V pripade, ak ustav ako povinna osoba Ziadatelovi informacie nespristupni, vyda o tom
rozhodnutie. Proti rozhodnutiu Ustavu o odmietnuti spristupnit’ informacie je mozné podat
odvolanie v lehote 15 dni od doru€enia rozhodnutia.

Odvolanie mozno podfa § 19 spravneho poriadku podat’ pisomne v listinnej podobe alebo v
elektronickej podobe, alebo ustne do zapisnice. Rozklad podany v elektronickej podobe bez
autorizacie podla zakona o e-Governmente treba do troch pracovnych dni doplinit' v listinnej
podobe, v elektronickej podobe autorizovany podla zakona o e-Governmente, alebo uUstne do
zapisnice. Urad ako spravny organ na dodatoéné doplnenie podaného odvolania nevyzyva.

Odvolanie sa posudzuje podla jeho obsahu. Z odvolania musi byt zrejmé, kto ho podava, akej
veci sa tyka a ¢o sa nim navrhuje. Odvolanie v elektronickej podobe podla zakona o e-
Governmente musi obsahovat’ identifikator osoby Uc¢astnika konania podla zakona o e-
Governmente. Pokial odvolanie nema predpisané nalezitosti, Ustav ako spravny organ
pomdze ucastnikovi konania nedostatky odstranit, pripadne ho vyzve, aby ich v uréenej lehote
odstranil; su¢asne ho pouci, ze inak konanie zastavi.

O odvolani rozhodne urad.

Rozhodnutie o nespristupneni informacii mozno po vy&erpani riadnych opravnych prostriedkov
po nadobudnuti jeho pravoplatnosti preskumat’ v konani pred spravnym sudom podla § 177 a
nasl. zakona €. 162/2015 Z. z. Spravny sudny poriadok v zneni neskorSich predpisov.

3. St'aznosti a peticie
St'aznosti

Staznost je podanie podla § 3 ods. 1 zdkona o staznostiach, ktoré musi byt pisomné a mozno
ho podat v listinnej podobe alebo v elektronickej podobe.

Staznost mozno podat’ poStou na adresu:

Slovensky metrologicky ustav
utvar vnutornej kontroly
Karloveska 63

842 55 Bratislava

elektronickou formou prostrednictvom e-mailovej adresy info@smu.gov.sk alebo do
elektronickej schranky ustavu.

Staznost musi obsahovat’ meno, priezvisko a adresu pobytu stazovatela. Ak staznost podava
pravnicka osoba, musi obsahovat jej nazov a sidlo a meno a priezvisko osoby opravnenej za
nu konat. Staznost v listinnej podobe musi obsahovat vliastnoruény podpis stazovatela. Ak
stazovatelovi mozno dorucit’ pisomnosti podla zakona o staznostiach v elektronickej podobe,
staznost méze obsahovat aj adresu stazovatela na také dorucenie.
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StaZznost musi byt Citatelna a zrozumitelna. Musi z nej byt jednoznaéné, proti komu smeruje,
na aké nedostatky poukazuje a ¢oho sa stazovatel domaha. Staznost podana v elektronickej
podobe musi byt staZovatefom autorizovana podla zakona o e-Governmente; to neplati, ak
staznost’ bola odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje UspeSnu
autentifikaciu stazovatela.

Ak staznost podana v elektronickej podobe nie je autorizovana podla zakona o e-
Governmente, ani odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje UspesSnu
autentifikaciu stazovatela, stazovatel ju musi do piatich pracovnych dni od jej podania potvrdit,
a to vlastnoruénym podpisom, jej autorizaciou podla zakona o e-Governmente alebo jej
odoslanim prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje UspeSnu autentifikaciu
staZovatela, inak sa staznost odlozi. O odloZeni staznosti a ddévodoch jej odloZenia ustav
pisomne upovedomi staZovatelfa do 15 pracovnych dni od odloZenia staznosti. Lehota na
vybavenie staznosti za€ina plynat prvym pracovnym dfiom nasledujucim po dni dorucenia
potvrdenia staznosti. Ak potvrdenie staznosti obsahuje iné Udaje ako staznost podana v
elektronickej podobe, ustav staznost podanu v elektronickej podobe odlozi. Ak si staZovatel
zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podava staznost, sufastou staznosti musi byt uradne
osvedcené splnomocnenie zastupovat staZovatela pri podani staznosti a pri ukonoch
suvisiacich s vybavovanim staznosti. Staznost adresovana zamestnancovi alebo vedicemu
zamestnancovi Ustavu sa povaZzuje za staznost adresovanu ustavu.

Organizacnym utvarom ustavu prislusnym na vybavovanie staznosti je podla Organizacného
poriadku utvar vnutornej kontroly.

Peticie

Kazdy ma podla zakona o petichom prave pravo sam alebo s inymi obracat sa vo veciach
verejného zaujmu alebo iného spolocného zaujmu so Ziadostami, navrhmi a staznostami
(dalej len ,peticia“) na organy verejnej moci. Peticiou sa nesmie zasahovat do nezavislosti
sudu. Peticia nesmie vyzyvat k poruSovaniu ustavy, zakonov a pravne zavaznych aktov
Eurdpskej unie, popieraniu alebo obmedzovaniu osobnych, politickych alebo inych prav.

Na zostavenie peticie, obstaranie podpisov pod fiu a dorucenie peticie organu verejnej moci
mdbzu osoby podavaijuce peticiu vytvorit petiCny vybor. V peticii sa uréi osoba na zastupovanie
v styku s organom verejnej moci, ktora dovfsila 18 rokov veku (dalej len

.zastupca®).

Peticia musi byt pisomna, oznaena slovom ,peticia“, a musi obsahovat predmet verejného
alebo iného spolo¢ného zaujmu. Kazdy €len peti€ného vyboru uvedie v peticii meno, priezvisko
a adresu pobytu. Zastupca pripoji v peticii k svojmu menu, priezvisku a adrese pobytu aj
podpis. Pisomna forma sa povazuje za zachovanu aj vtedy, ak je peticia podana
prostrednictvom peti€ného systému alebo je podana elektronicky a podpisana zaru¢enym
elektronickym podpisom osoby podavajucej peticiu.

Ak bola ustavu doru€ena peticia, je povinny peticiu prijat. Ak z obsahu peticie vyplyva, ze Ustav
nie je prisludny vybavit ju, peticiu do desiatich pracovnych dni odo dfia jej doru€enia postupi
prislusnému organu verejnej moci a oznami to zastupcovi. Ak nie je ustav prislusny na
vybavenie jej Casti, kopiu peticie s uvedenim prislusnej ¢asti do desiatich pracovnych dni
postupi prisluSnému organu verejnej moci a oznami to zastupcovi. Pri postupeni peticie
podanej elektronicky postupuje Ustav podla zakona o e-Governmente.
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Ak peticia nema predpisané naleZitosti, Ustav do desiatich pracovnych dni od jej dorucenia
pisomne vyzve zastupcu alebo osobu, ktora peticiu podala, aby odstranila nedostatky peticie
najneskdér do 30 pracovnych dni od doruéenia vyzvy, s poucenim o nasledku ich
neodstranenia. Ak sa v stanovenej lehote nedostatky peticie neodstrania, ustav peticiu odloZi.

Ustav je povinny presetrit a vybavit peticiu tak, aby zistil skutony stav veci, jeho sulad alebo
rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spolo¢nym zaujmom. Vysledok vybavenia
peticie oznami pisomne do 30 pracovnych dni od dorucenia peticie alebo od odstranenia jej
nedostatkov zastupcovi. Vo zvlast zlozitych pripadoch uUstav pisomne oznami zastupcovi, ze
peticia sa vybavi v lehote najneskdr do 60 pracovnych dni. Ak z obsahu peticie vyplyva, ze
peticiu nemozno vybavit, ustav posudi jej obsah a zaSle pisomnu odpoved spolu s
oddvodnenim zastupcovi do 30 pracovnych dni od dorucenia peticie alebo od odstranenia jej
nedostatkov.

Na prijimanie, evidovanie, vybavovanie a kontrolu vybavovania peticii sa primerane pouZziju
ustanovenia zakona o staznostiach.

Organizaénym utvarom ustavu prislusnym na vybavovanie peticii je podla Organizaéného
poriadku utvar kontroly.

4. Iné podania

Ak Utvar vnatornej kontroly po oboznameni sa s obsahom podania zisti, Ze podanie nespifia
nalezitosti staznosti v zmysle § 4 ods. 1 a 2 zakona o staznostiach, ale ma charakter podnetu
na vykonanie kontroly, dopytu, resp. navrhu, zabezpedi jeho vybavenie v sulade so zakonom
NR SR €. 10/1996 Z. z. o kontrole v §tatnej sprave v zneni neskorsich predpisov, zakonom ¢&.
357/2015 Z. z. o finan€nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov alebo osobitnym predpisom, pripadne ho postupi na vybavenie vecne
prislusnému organizacnému utvaru ustavu alebo organu prisluSnému na jeho vybavenie.
Podania doru¢ené ustavu iba na vedomie odklada bez vyhotovenia uradného zaznamu.

Pisomné podanie nemajuce charakter staznosti podfa § 4 ods. 1 a 2 zadkona o staznostiach
vybavuje utvar kontroly spdsobom a v lehote podla § 4 ods. 3 az 5 zakona o staznostiach.

5. Oznamenia o protispolocenskej ¢innosti

Oznamenim sa podla zakona o protispoloCenskej €innosti rozumie uvedenie skuto¢nosti, o
ktorych sa fyzickd osoba dozvedela v suvislosti s pracovnopravnym vztahom alebo inym
obdobnym vztahom a ktoré sa tykaju protispolo¢enskej €innosti.

Oznamenie podla zakona o protispolo¢enskej ¢innosti je mozné podat”:

- ustne prostrednictvom zodpovednej osoby pre oblast protispoloCenskej €innosti, ktora
vypracuje pisomny zaznam o podanom oznameni,

- elektronickou formou na e-mailovl adresu .......ccccccveveveeeeeeennn. alebo do elektronicke;j
schranky Ustavu,

- postou na adresu :

Slovensky metrologicky ustav
Zodpovedna osoba pre oblast’ protispoloenskej €innosti — ,Neotvarat®
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Karloveska 63
842 55 Bratislava

Zodpovednou osobou je Utvar vnutornej kontroly.

Oznamenie musi byt Citatelné a zrozumitelné. Ak je to mozné, musi byt z neho zrejmé, proti
komu smeruje a na aké nedostatky oznamovatel poukazuje. Oznamenie musi obsahovat
meno, priezvisko, adresu pobytu a podpis oznamovatela, pokial sa nejedna o anonymné
oznamenie.

Ustav potvrdi prijatie oznamenia do siedmich dni od jeho prijatia.

Podavatel oznamenia méze podat ziadost o poskytnutie ochrany pri oznameni zavaznej
protispolo¢enskej €innosti, ktora je trestnym ¢inom alebo spravnym deliktom, a to su€asne s
oznamenim alebo pocas trestného konania, resp. konania o spravnom delikte.

Ustav je povinny preverit oznamenie a oznamit oznamovatelovi vysledok preverenia
oznamenia a opatrenia, ak sa prijali na zaklade preverenia oznamenia do 90 dni od potvrdenia
prijatia oznamenia alebo ak sa prijatie oznamenia nepotvrdilo, do 90 dni od uplynutia siedmich
dni od prijatia oznamenia. V pripade potreby doplnenia alebo spresnenia udajov uvedenych v
oznameni zodpovedna osoba bez zbyto¢ného odkladu pisomne vyzve oznamovatela na
doplnenie oznamenia v lehote 10 pracovnych dni odo dfia doruéenia vyzvy. Sucasne
oznamovatela pouci, Ze inak mbéze byt preverenie oznamenia stazené, pripadne aj zmarené.

Ak je vysledkom preverovania oznamenia zistenie skuto€nosti nasvedcujucich spachaniu
protipravneho konania, ktoré je protispolo€enskou ¢innostou, zodpovedna osoba
bezodkladne oznami tieto skutocnosti prisluSnym organom.



